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Predmet: Uputa za unos obveza za isplatu placa i drugih rashoda fizi¢ckim osobama

Postovani,

Isplata placa i ostalih rashoda fizi¢kim osobama (isplata temeljem ugovora o djelu, naknade
¢lanovima povjerenstava i sl) provodit ¢e se u sustavu riznice na slijede¢i naéin i to:

1. proracunski korisnici u sustav riznice unose naloge za uplatu doprinosa,

poreza i prireza i naloge za isplatu neto placa zaposlenicima, naknade troskova
prijevoza na posao i s posla, naloge za ostale naknade kao dar za dijete,
naknada za godi$nji odmor i slicno de 7. u mjesecu za prethodni mjesec ( ili
slijede¢i radni dan) neovisno o izvoru financiranja (namjenski i vlastiti prihodi)

. nadleZni upravni odjel objedinjuje zahtjeve i do 9. u mjesecu (ili sljedeci

radni rad) dostavlja Naloge za isplatu u Upravni odjel za financije i proradun

. Upravni odjel za financije i prora¢un u vremenu od 9. do 15. u mjesecu ¢e

izvrSavati naloge ovisno o datumima u svakom mjesecu.

. Upravni odjel za financije i proracun ée svaki mjesec na poletku do 5. u

mjesecu obavijestiti nadleZzni upravni odjel o datumima provedbe naloga za
place i drugog dohotka kako bi proradunski korisnici ispravno unijeli broj
JOPPD obrasca.

Posebna napomena zbog uocenih gresaka ega se proratunski korisnici trebaju pridrZavati

kod unosa naloga za place i drugi dohodak:

1. Uplatni rauni za doprinose, poreze i prirez iz i na place, te dugog dohotka propisani
su Naredbom o nadinu upladivanja prihoda proracuna, obveznih doprinosa te prihoda za
financiranje drugih javnih potreba u 2020. godini. Uplatne ralune moZete naéi kao prilog
svim struénim ¢asopisima iz podruéja ratunovodstva (TEB, RRiF, RiF).

2. Oznake na nalozima za isplatu neto primitaka jer tu ima najvise greSaka kod unosa.
U nalozima za isplatu neto place i drugog dohotka isplatitelj je u obvezi ispuniti polja ,,poziv
na broj platitelja® i ,,poziv na broj primatelja“ na na¢in kako je prikazano u nastavku:

> u polje ..POZIV NA BROJ PLATITELJA“ za isplatu pla¢e i drugog dohotka

treba upisati:



Model Poziv na broj platitelja
HR67 OIB (isplatitelja) — oznaka JOPPD - X
Pri ¢emu podatak X oznacava:

1. 0 - isplata place

2. 8 - isplata primitka od kojeg se utvrduje drugi dohodak

> u polje ..POZIV NA BROJ PRIMATELJA® za isplatu place i drugog dohotka
treba upisati:
Model Poziv na broj platitelja
HR69 40002- OIB (isplatitelja) — oznaka osobnog primanja
Oznake osobnog primanja:
. 100 Placa isplacena u cijelosti
130 Ugovor o djelu
. 160 Naknade €lanovima Upravnog vije¢a, Skupstina, nadzornih odbora
190 Prijevoz na posao i s posla
200 Troskovi sluzbenih putovanja
230 Naknada za bolovanje
240 Naknada za koriStenje privatnog automobila za sluzbene svrhe
250 Naknada za prekovremeni rad, bonus, stimulacije i ostale nagrade
260 Regres
10. 270 BoZi¢nica, uskrsnica
(Napomena: Sifre osobnih primanja razlicite od 100 i 110 koriste se smo kad se druge vrste
primanja isplacuju samostalno. U slucaju kada se isplata npr. prijevoza obavlja zajedno s
placom, nije potrebno razdvajati isplate u posebne Sifre osobnih primanja, nego se sve
upisuje pod Sifrom 100).
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Znadi u polje ,,POZIV NA BROJ PLATITELJA“ za isplatu place i drugog dohotka kod
svih naloga upisuje se Model HR67 OIB (isplatitelja) — oznaka JOPPD — X.

U polju ,,POZIV NA BROJ PRIMATELJA* i kod isplate place i drugog dohotka, ali i naloga
za plac¢anje racuna dobavlja¢ima ne smiju se unositi slova, zarezi, tofke, kose crte, dvije
crte u nizu i sli¢no. To su pogre$no uneseni podaci, te se kao takvi nece provesti.

Uputa e biti objavljena na internetskim stranicama Zadarske Zupanije https://www.zadarska-
zupanija.hr/upute-i-okruznice.

S postovanjem,




